* ¥ %

ﬂ Fundusze L.!n!a Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny i

‘ Europejskie

* % %
* o

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej SW2)

dotyczgca zaméwienia publicznego udzielanego w trybie podstawowym tj. na podstawie
art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych
na
szkolenia os6b bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Rykach:

1. Spawanie metoda MAG 135 - dla 10 os6b (realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 wspélfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego)

2. Spawanie metoda MAG 135 - dla 21 os6b (realizowany w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 wspélfinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego) "'

Ryki, dnia 27.04.2021r



1. NAZWA 1 DANE ZAMAWIAJACEGO:

Nazwa zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Rykach
Adres zamawiajacego: ul. Rynek Stary 50/55, 08-500 Ryki
NIP: 716-224-22-63,

REGON: 431199953

NR TELEFONU: 81-8653346

Poczta elektroniczna [e-mail]: zamowienia@ryki.praca.gov.pl

Strona internetowa zamawiajacego: ryki.praca.gov.pl

Strona internetowa prowadzonego postgpowania na ktorej udostepniane beda zmiany i
wyjasnienia tre§ci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwiazane z
postgpowaniem o udzielenie zamowienia: http://www.bip.pupryki.pl/

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego - zwane dalej ,,postepowaniem” prowadzone jest w
trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 roku, poz. 2019 z pdzniejszymi zmianami), zwanej dalej ustawa
Pzp. Wybdr oferty najkorzystniejszej bez przeprowadzenia negocjacji.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czesé 1. Spawanie metoda MAG 135 - dla 10 oséb (realizowany w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020 wspolfinansowanego ze Srodkow FEuropejskiego Funduszu
Spotecznego O$ priorytetowa I Rynek pracy otwarty dla wszystkich)

Czesé 2. Spawanie metoda MAG 135 - dla 21 oséb (realizowany w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 wspélfinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Os priorytetowa 9 Rynek pracy) "

Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zalacznik Nr 1 do niniejszej Specyfikacji
Warunkéw Zamowienia.

INFORMACJE OGOLNE:

1) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych, na poszczegdlne czgsci
zamoéwienia,

2) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowe;j,

3) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielenia zamowienia polegajacego na powtorzeniu
podobnych ustug na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp,

4) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych,

5) Rozliczenia pomigdzy Wykonawca a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich
(PLN),

6) Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j,



7) Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu,

8) Zamawiajacy wymaga wskazania w ofercie przez Wykonawce tej czesci zamowienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze wskazania nazw podmiotow na
zasoby ktorych sie¢ powotuje w celu spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, wedtug
zatgcznika nr 2 do SWZ- Formularza ofertowego.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Przewidywany termin realizacji szkolenia:

Dla wszystkich czgsci Zamowienia: do konca lipca 2021 roku.

Termin dostarczenia wszystkich dokumentow wymaganych do rozliczenia szkolenia:
Dla wszystkich czes$ci zamowienia: nie p6zniej niz do dnia 15.08.2021 r.

5. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY.

Projektowane postanowienia umowy zawarto w zataczniku Nr 10A i 10B do SWZ.

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu.
2. Wykonawca zostanie wykluczony z postgpowania, jezeli zajda okolicznosci okreslone w art. 108 ust.
1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

7. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki dotyczace:

1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, tj. warunkiem udzialu w
postepowaniu jest posiadanie przez Wykonawce aktywnego wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych, prowadzonego przez wiasciwy Wojewddzki Urzad Pracy, Zamawiajacy
sprawdzi to na stronie www.ris.praca.gov.pl ,

2) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j, tj.

a) zdolno$¢ techniczna

Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom szkolenia warunki do nauki z uwzglgdnieniem zasad BHP
oraz wyposazeniem stosownym do potrzeb grupy shuchaczy.

Zamawiajacy uzna spetienie w/w warunku, jezeli Wykonawca wykaze, iz w celu realizacji niniejszego

zamoéwienia dysponuje lub bedzie dysponowat:

1) sprzetem i materiatami dydaktycznymi, w tym odpowiednig liczbg stanowisk szkoleniowych

wyposazonych, odpowiednich do realizacji danej cze$ci zamdwienia,

2) sala szkoleniowa o odpowiedniej powierzchni na jednego uczestnika, posiadajacg odpowiednie
o$wietlenie dzienne z mozliwoscia zaciemnienia w postaci zaston, rolet czy zaluzji oraz o§wietleniem
sztucznym. Sala winna by¢ dostosowana do rodzaju zaje¢ teoretycznych i praktycznych oraz
wielkosci grupy z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow dotyczacych wymogoéw sanitarnych,


http://www.ris.praca.gov.pl/

przewidujacych zachowanie dystansu miedzy uczestnikami. Sala winna by¢ wyposazona w
odpowiedni sprzet multimedialny umozliwiajacy prawidlowe prowadzenie zaje¢ (np. tablice lub
flipchart, laptop z projektorem, ekran do projekcji lub inny system pozwalajacy na wizualizacje
omawianych zagadnien oraz krzesta i stoty.

Zajecia praktyczne i teoretyczne - preferowany obszar powiatu ryckiego. W przypadku realizacji szkolenia poza
terenem powiatu_ryckieqo, naleZy zapewni¢ dowdz uczestnikow Szkolenia z Ryk do miejsca szkolenia i z

powrotem.

Doktadny adres odbywania szkolenia Wykonawca okres§li w Formularzu ofertowym (Zalacznik nr 2) i
Programie szkolenia ( Zatacznik nr 5).

Wykonawca winien wskazaé podstawe dysponowania powyzszym zasobem.

b) zdolno$¢ zawodowa

Wykonawca wykaze ze wykonal, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonuje ushugi szkoleniowe odpowiadajace swoim rodzajem (tozsame) ustudze stanowiacej
przedmiot niniejszego zamowienia o tematyce zgodnej z przedmiotem zamowienia w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych
te uslugi zostaly wykonane z zalagczeniem dowodéw czy zostaly wykonane nalezycie lub sa
wykonywane nalezycie, w tym:

- co najmniej 1 szkolenia grupowego, gdzie grupa liczyla co najmniej 10 0sob, odpowiadajacego swoim
rodzajem (tozsame) ustudze stanowiacej przedmiot niniejszego zamowienia, o tematyce zgodnej z
przedmiotem zamowienia wraz z podaniem jego wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na
rzecz ktorych ustuga te zostata wykonana wraz z dowodami Ze zostata ona wykonana nalezycie lub jest
wykonywana nalezycie.

Uwaga: Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sumowania szkolen indywidualnych tj. 10
szkolen indywidualnych, zrealizowanych w badanym okresie, moze by¢ potraktowanych jako
jedno szkolenie grupowe.

W przypadku watpliwosci Zamawiajacego co do przedstawionego wykazu wykonanych ustug
odpowiadajacych swoim rodzajem (tozsame) ustudze stanowigcej przedmiot niniejszego zamdwienia
Wykonawca moze zosta¢ wezwany do przedlozenia programow zrealizowanych szkolen.

8. UDOSTEPNIANIE ZASOBOW.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu polega¢ na
zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkow prawnych. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji
innych podmiotow, musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujagc zamowienie, bgdzie dysponowat
niezb¢dnymi zasobami tych podmiotéw, w szczegélnosci przedstawiajac, wraz z oferta pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby
realizacji zamoOwienia. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu
wykazania speliania, w zakresie w jakim powoluje si¢ na ich zasoby, warunkéw udzialu w



postepowaniu - zamieszcza informacje o tych podmiotach w Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2).

9. OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU ORAZ SPEENIENIU
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. Do oferty Wykonawca winien zalaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert, o§wiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu z postegpowania oraz spetnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu.

2. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie Wykonawcow (np. konsorcjum)
o$wiadczenie, o ktorym mowa w pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcow, w ktorym potwierdza brak
podstaw do wykluczenia oraz spelienie warunkow udziatu w postgpowaniu w zakresie, w jakim kazdy
z Wykonawcow wykazuje spetnienie warunkoéw udzialu w postgpowaniu.

3. W przypadku polegania na zdolno$ciach podmiotéw udostgpniajacych zasoby, Wykonawca zatacza
do oferty rowniez oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw do
wykluczenia tego podmiotu oraz spetnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu w zakresie, w jakim
Wykonawca powoluje si¢ na zasoby.

4. Oswiadczenie winno by¢ ztozone, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

10. INFORMACJE O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH.

1. Wykonawca dolacza do oferty o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetianiu
warunkow udzialu w postepowaniu, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do SWZ.

2. Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktorego oferta zostala oceniona najwyzej, do zlozenia w
wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowego §rodka dowodowego,
aktualnego na dzien jego ztozenia w celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu, tj.

1) wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy w celu
wykonania zamowienia publicznego wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi zasobami,
zgodnie z zatacznikiem nr 4 do SWZ,

2) wykazu os6b skierowanych przez Wykonawce, do realizacji zamowienia publicznego, w
szczegolnosci odpowiedzialnych za $§wiadczenie ustug, kontrole jako$ci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacja na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie dysponowania tymi osobami, zgodnie z Zalacznikiem
nr 6 do SWZ.

11. INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH.

Zamawiajacy nie wymaga przedtozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.






12. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJINYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCJI
ELEKTRONICZNEJ.

I. Informacje ogélne.

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu, ktory dostgpny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl,
e-PUAPu oraz poczty elektronicznej, z zastrzezeniem, ze oferta musi by¢ zlozona przy uzyciu
miniPortalu.

2. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajagcy konto na ePUAP ma dostgp do
nastgpujacych formularzy: ,,Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do
»Formularza do komunikacji”.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu,
opisane zostaly w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz warunkach korzystania z
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej ( ePUAP).

4. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy:
»Formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,Formularza do
komunikacji” wynosi 150 MB.

5. Za dat¢ przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentow elektronicznych, o$wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentow lub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ date ich
przekazania na ePUAP.

6. Zamawiajacy przekazuje link do postepowania oraz ID postepowania jako zatacznik do niniejszej
SWZ. Dane postepowania mozna wyszuka¢ réwniez na LiScie wszystkich postepowan w miniPortalu
klikajac wczesniej opcje ,,Dla Wykonawcow” lub ze strony gtownej z zaktadki Postepowania.

II. Zlozenie oferty.

1. Wykonawca sktada ofert¢ za posrednictwem ,,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostgpnionego réwniez na miniPortalu. Funkcjonalnos¢ do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostgpna dla wykonawcdéw na miniPortalu, w
szczegotach danego postepowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowiazany jest podac¢ adres
skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postgpowaniem.

2.0fertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

3. Oferte, sktada si¢ pod rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4. Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w ,Instrukcji uzytkownika”
dostepnej na stronie https://miniportal.uzp. gov.pl.

5. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 roku, poz. 1913),
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”, a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ nalezy
ten plik zaszyfrowac.

6. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ ofert¢ za posrednictwem



https://miniportal.uzp.gov.pk/
https://miniportal.uzp.gov.pk/

L<Formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i
udostepnionego rowniez na miniPortalu. Sposob wycofania oferty zostal opisany w ,Instrukcji
uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.

8. Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé¢ zmiany ani wycofac
ztozonej oferty.

I11. Sposéb komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy skladania ofert).

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami w szczegdlnosci sktadanie oswiadczen, wnioskéw (innych niz wskazanych w pkt I ),
zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem
dedykowanego formularza: ,,Formularz do komunikacji” dostepnego na ePUAP oraz udost¢pnionego
przez miniPortal. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem Zamawiajacy i
Wykonawcy postugujg si¢ numerem ogtoszenia (BZP lub ID postepowania).

2. Zamawiajacy moze rowniez komunikowaé si¢ z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej ,
email: zamowienia@ryki.praca.gov.pl

3. Dokumenty elektroniczne, skladane sa przez Wykonawce za posrednictwem ,.Formularza do
komunikacji” jako zataczniki. Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwo$¢ skladania dokumentow
elektronicznych za pomoca poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 2 adres email. Sposob
sporzadzenia dokumentow elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami okre§lonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentoéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursie ( Dz, U. z 2020 roku, poz. 2452) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku w sprawie podmiotowych $rodkow dowodowych oraz
innych dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy ( Dz.U. z 2020
roku. poz. 2415).

Osobami uprawnionymi do komunikowania si¢ z Wykonawcami s3:
- Sylwester Stawski.

13. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Wykonawca sktadajacy oferte jest nig zwigzany od dnia uptywu sktadania ofert do 10 czerwca 2021
roku.

15. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert na jedno lub wigcej czgsci zamowienia. Kazdy
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofert¢ na jedna, kilka lub wszystkie czgsci zamowienia.

3. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4. Oferta winna sktadac si¢ z :

1) formularza ofertowego wraz z preliminarzem kosztoéw zgodnie z zalacznikiem nr 2 do SWZ oraz
jezeli dotyczy, zobowigzania podmiotu do oddania do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby
realizacji zamowienia,

2) oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania oraz spetnianiu warunkow udziatu w



postegpowaniu zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do SWZ,

3) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wilasciwego rejestru potwierdzajacego, ze osoba dziatajaca w
imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania,

4) oryginalu Pelnomocnictwa, notarialnie poswiadczonej kopii lub innego dokumentu
potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli w imieniu Wykonawcy dziata
osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentu, o ktérym mowa w ppkt
3,

5) dokumentu ustanawiajacego pelnomocnika Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamdwienia do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego - jezeli dotyczy.

6) do oferty nalezy dotaczy¢ rowniez wykaz wyktadowcow (zatacznik nr 6) oraz program szkolenia
(zatacznik nr 5).

Wykonawca nie jest zobowiazany do ztozenia dokumentu, o ktorym mowa w ppkt 3, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogolnodostepnych baz danych, o ile
Wykonawca wskazal dane umozliwiajace dostgp do tych dokumentow.

16. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

1.O0ferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty
dostepnego na ePUAP, i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Formularz do zaszyfrowania oferty
przez Wykonawcg jest dostgpny dla Wykonawcoéw na miniPortalu. W formularzu oferty Wykonawca
zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktorym prowadzona bedzie korespondencja
zZwigzana z postgpowaniem.

2. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uplywu terminu sktadania ofert. O terminie ztoZenia oferty
decyduje czas ostatecznego wyslania oferty, a nie czas rozpoczecia jego wprowadzania.

3. Do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong oferte, pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 11.05.2021r. roku do godziny 8.00.

17. SPOSOB I TERMIN OTWARCIA OFERT.

L. Otwarcie ofert nastapi w dniu 11.05.2021 roku o0 godzinie 9.00 poprzez uzycie mechanizmu do
odszyfrowania ofert dostgpnego po zalogowaniu si¢ w zakladce ,,Deszyfrowanie” na miniPortalu i
nastepuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania. Otwarcie odbedzie si¢ w siedzibie Powiatowego
Urzegdu Pracy w Rykach.

2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktora powoduje brak mozliwo$ci otwarcia ofert
we wskazanym terminie, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po usunigciu awarii.

3. Zamawiajacy najp6Ozniej przed otwarciem ofert, udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4. Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 6.Zamawiajacy nie
przewiduje przeprowadzenia jawnej sesji otwarcia ofert z udzialem Wykonawcow, jak tez
transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzgdzi do przekazu wideo on-line.




18. SPOSOB OBLICZENIA CENY.

1. Ceng¢ nalezy podac¢ w ztotych polskich i wyliczy¢ z uwzglednieniem zapisow zawartych w SWZ.

2. Cena powinna obejmowa¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, przy
zatozeniu prognozowanej maksymalnej ilo$ci uczestnikow przewidzianych do przeszkolenia.

3. Rozliczenia z Wykonawca beda dokonywane w oparciu o podane w ofercie ceng jednostkowa.

4. Cena winna by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwoch migjsc po przecinku.

5. W przypadku wystgpienia omytek rachunkowych w zlozonej ofercie Zamawiajacy poprawi
omyiki.

6. W przypadku oferty, ktéorej wybor prowadzilby do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11.03.2004 roku o podatku od towarow i ushug, Wykonawca
zobowigzany jest w ofercie :

1) poinformowaé Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajacego obowiazku podatkowego,

2) wskaza¢ nazwe towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie beda prowadzity do powstania
obowiazku podatkowego,

3) wskaza¢ warto$¢ towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego, bez
kwoty podatku,

4) wskazac¢ stawke podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, be¢dzie miata
zastosowanie.

19. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowatl si¢ nastepujacymi kryteriami :

A. Kryterium I - Cena - 50%

Cena szkolenia bedzie oceniana w nastepujacy sposob:

najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
podlegajacych ocenie

- — x 100 x 50% = liczba punktow

cena z oferty ocenianej
Przy zastosowaniu tego kryterium maksymalna ilo§¢ punktéw, ktérg mozna uzyska¢ wynosi 50 pkt.
B. Kryterium Il — Doswiadczenie kadry dydaktycznej — 45%

Ilo$¢ punktow przyznawanych badanej ofercie Dof zostanie poréwnana z maksymalng ilo$cig punktow
przyznanych ofercie Dmax i przeliczona wedtug wzoru:

LPDof =(Dof / Dmax) x 100 x 45%~=....... pkt
Dof — ilo$¢ punktéw przyznanych badanej ofercie

Dmax — maksymalna ilo§¢ przyznanych punktow



llos¢ zrealizowanych godzin szkolen (wskazanych w Zataczniku Sa do Ogloszenia w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli doswiadczenie zawodowe jest krotsze — w tym okresie,
przez osobe wymieniong w Zataczniku nr 5 do Ogloszenia) w celu potwierdzenia spetnienia warunku
udzialu w postgpowaniu

Liczba przyznanych punktéw maksymalnie 30 pkt

1. Przeprowadzenie 200 godzin szkolenia - 0 pkt

2. Przeprowadzenie 201 godzin szkolenia do 250 godzin szkolenia - 10 pkt
3. Przeprowadzenie 251 godzin szkolenia do 300 godzin szkolenia - 15 pkt
4. Przeprowadzenie 301 godzin szkolenia do 350 godzin szkolenia - 20 pkt
5. Przeprowadzenie powyzej 351 godzin szkolenia - 30 pkt

Ocenie poddana zostanie indywidualnie kazda osoba, ktora bedzie uczestniczyta w wykonaniu
zaméwienia (wykladowca/instruktor), a o liczbie punktéw zdecyduje S$rednia, tj. iloraz sumy
uzyskanych punktow i liczby wyktadowcow.

Przy zastosowaniu tego kryterium maksymalna ilo§¢ punktéw, ktérg mozna uzyska¢ wynosi 45 pkt.

C. Kryterium 111 - Certyfikat jako$ci — 5%
Przy ocenie tego kryterium bedzie stosowana punktacja 0 lub 5, przy czym:
- instytucja nie posiadajaca certyfikatu otrzyma 0 punktow,

- instytucja posiadajaca 1 certyfikat lub wigcej otrzyma 5 punktow,

Ocenie ww. kryterium nie podlega wpis do rejestru instytucji szkoleniowych wydany zgodnie

z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004r. w sprawie rejestru
instytucji szkoleniowych (t.j. Dz. U. z 2014, poz. 781).

Certyfikat jakos$ci moze dotyczy¢ zardwno kierunku szkolenia, na ktére Wykonawca ztozy oferte, jak
rowniez Wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej $wiadczacej ustugi szkoleniowe. W tym kryterium
bedg uwzglednione rozne formy certyfikatow, np. Certyfikaty Systemu Zarzadzania Jakoscig 1SO,
akredytacje np. Polskiego Towarzystwa Informatycznego, Kuratorium Os$wiaty, Polskiego Biura
Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych, atesty, itp.

Przy zastosowaniu tego kryterium maksymalna ilo§¢ punktoéw, ktorg mozna uzyska¢ wynosi 5 pkt.

Za najkorzystniejsza (NO) zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzsza liczb¢ punktow
wynikajacg z ich sumy w podanych wyzej kryteriach (A + B + C = NO). Wszystkie obliczenia zostang
dokonane z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.



20. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE MUSZA BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1 .Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie udzielenia zamowienia w terminie okreslonym w art. 308
ustawy Pzp.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany begdzie podac
dane niezbedne do zawarcia umowy.

3. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie zawarcia umowy,

4. Jezeli zostanie wybrane oferta Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia
publicznego, Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy, kopii umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

21 .WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
22. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ.

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, o ktorych mowa w art. 505 ustawy Prawo zamowien
publicznych, przystuguja srodki ochrony na zasadach okreslonych w dziale IX ustawy Pzp.

2. Odwotlujacy zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu odwotanie wniesione w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej kopi¢ tego odwotania, jezeli zostalo ono wniesione w
formie papierowej, przed uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby Zamawiajacy
mogt zapoznad sie z jego trescig przed upltywem tego terminu.

23. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych, Zamawiajacy nie ujawni informacji
stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16.04.1993 roku o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji,
zastrzeze, ze nie moga by¢ one udostgpnione oraz wykaze, ze zastrzezone informacj¢ stanowig
tajemnicg przedsiebiorstwa.

W zwiazku z powyzszym, Wykonawca winien w szczegolnosci:
1) wskaza¢ zastrzezone dokumenty lub ich czgsci,
2) wyjasni¢ podstawy wylaczenia jawnosci w stosunku do kazdego z nich,
3) wyjasénié, czy informacje w nich zawarte nie byly poznawalne dla 0sob trzecich,
4) wskazac potrzeby uznania danego dokumentu lub jego czesci za tajemnicg przedsigbiorstwa,
5) wskazag, ze zastrzezone informacje maja dla Wykonawcy znaczenie z uwagi na mechanizmy
konkurencji, a ich ujawnienie narazatoby interesy wykonawcy na szkodeg.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Prawo zamowien
publicznych. Dokumenty zawierajace informacje stanowigce tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu utrzymania poufnosci
tych informacji, zobowiazany jest przekaza¢ je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

2. Zamawiajacy :



1) nie przewiduje rozliczen w walucie obcej,
2) nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

3. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi si¢ w jezyku polskim.
4. W sprawach nieuregulowanych Specyfikacja Warunkow Zamowienia maja zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 11.09.2019r., poz. 2019 z pdzn. zm.).

5. Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Ogolne rozporzadzenie o ochronie danych- RODO) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1),
Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Rykach, ul. Rynek Stary 50/55,
08-500 Ryki,

2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych: iod@ryki.praca.gov.pl, tel.81-8830226,

3) Pani/Pana dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i f
Ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych w zwigzku z przepisami ustawy Pzp w celu
przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zawarcia umowy o
zamoéwienia oraz dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu realizacji umowy,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

a. osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania na podstawie art.
18 oraz art. 74 ustawy Pzp,

b. podmioty upowaznione na podstawie odr¢gbnych przepisow prawa,

c. podmioty $wiadczace ustugi IT w zakresie serwisowania i usuwania awarii na rzecz Administratora

danych.
5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres niezbedny do przeprowadzenia

postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz przez okres trwania umowy, ale nie krocej
niz przez okres 4 lat od dnia zakonczenia niniejszego postgpowania oraz do czasu ewentualnych
roszczen wynikajacych z umowy. Ponadto dane osobowe beda przechowywane

przez okres archiwizacji dokumentéw wynikajacych z przepisow powszechnie obowigzujacych oraz
przepisdw wewnetrznych Administratora Danych,

6) obowiazek podania danych osobowych przez Panig/Pana jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Pzp, zwigzanych z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego oraz do zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp,

7) w odniesieniu do tych danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 Ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych,

8) Pani/Pan posiada:



a) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania dotyczacych Pani/Pan danych osobowych, na zasadach
okreslonych w art. 21 Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych,

b) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest w Polsce Prezes Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych, gdy Pani/Pan uzna, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych,

¢) na podstawie art. 15 Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych prawo dostepu do danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych,

d) na podstawie art. 16 Ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych prawo do sprostowania swoich
danych osobowych,

e) na podstawie art. 18 Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 Ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych.

9) Pani/Panu nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych prawo do
usunie¢cia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 Ogolnego rozporzadzenia o
ochronie danych.

Zakres informacji przekazywanych przez Wykonawce osobom, ktorych dane sg wykazywane
w zwigzku ze skladana oferta lub dzialajacym i realizujacym zaméwienie w jego imieniu, o
przetwarzaniu ich danych osobowych, w zwigzku z art. 14 Ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych:

1) z chwilg udostepnienia danych osobowych administratorem tych danych jest Powiatowy Urzad
Pracy w Rykach, ul. Rynek Stary 50/55, 08-500 Ryki,

2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych: iod@ryki.praca.gov.pl, tel.81-8830226,

3) podstawa prawng przetwarzania danych jest art.6 ust.1 lit. ¢ i f Ogoélnego rozporzadzenia o ochronie
danych w zwigzku z przepisami ustawy Pzp, w celu przeprowadzenia niniejszego postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, zawarcia i realizacji umowy o zamoéwienie oraz dochodzenia
ewentualnych roszczen z tytutu realizacji umowy,

4) kategoria danych osobowych zebranych przez Wykonawce i udostgpnione przez niego
Administratorowi danych jest nast¢pujaca: dane osobowe osob, ktorych dotycza, ujawnione
Zamawiajacemu w celu udzialu Wykonawcy w niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego oraz dochodzenia ewentualnych roszczen z tytulu realizacji umowy, np. imi¢ i nazwisko,

5) dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa.
Odbiorca danych moze by¢ réwniez podmiot $wiadczacy ushugi IT w zakresie serwisowania i
usuwania awarii, na rzecz Administratora Danych,

6) dane osobowe begdg przechowywane, przez okres niezbedny do przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego oraz okres trwania umowy o zamowienie, ale nie krocej niz 4 lata,
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego oraz do czasu przedawnienia



ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy. Ponadto dane osobowe przechowywane beda przez
okres archiwizacji dokumentéw wynikajacych z przepisow wewnetrznych Administratora Danych,

7) w odniesieniu do danych osobowych przekazanych Zamawiajacemu, decyzje nie beda
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 Ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych,

8) osoby, ktorych dane zostang przekazane Zamawiajagcemu, na podstawie art. 15 Ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych — maja prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych, a na
podstawie art. 16 Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych — prawo do sprostowania tych danych.
Osoby, ktérych dane zostang przekazane Zamawiajacemu, na podstawie art. 18 Ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych — maja prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych. Przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,

9) osoby, ktéorych dane zostang przekazane Zamawiajacemu maja prawo sprzeciw wobec
przetwarzania dotyczacych ich danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 21 Ogoblnego
rozporzadzenia o ochronie danych,

10) osoby, ktorych dane zostang przekazane Zamawiajagcemu, majg prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego, ktérych w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie takich danych narusza przepisy o ochronie danych osobowych,

11) osobom, ktorych dane zostang przekazane Zamawiajacemu nie przystuguje, prawo do usunigcia
danych osobowych, w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych, jak rowniez prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorych mowa w art. 20 Ogdlnego
rozporzadzenie o ochronie danych.

Zataczniki do SWZ:

1. Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia

2. Zatacznik nr 2 - formularz ofertowy

3. Zatacznik nr 3 - O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu

4. Zatgcznik nr -wykaz narzedzi i sprzetu

5. Zatgcznik nr 5 - program szkolenia

6. Zatgcznik nr 6 - Wykaz osob, ktdre beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia

7. Zatgcznik nr 7 - Wykaz wykonanych lub wykonywanych gtownych szkolen

8. Zatgcznik nr 8 - Informacja dotyczaca osoby (wyktadowcy/instruktora) ktéra bedzie uczestniczyta w
wykonywaniu zaméwienia (oddzielnie dla kazdej osoby zgtaszanej do realizacji zaméwienia)

9. Zatgcznik nr 9 - Harmonogram wstepny szkolenia

10. Zatacznik nr 10 (a,b)- UMOWA — ZLECENIE nr ... /2021 (projekt wraz z ankietg stuzacq do oceny
zakonczonego szkolenia, protokotem odbioru szkolenia)

Sporzadzit............... .

Podpis Zamawiajacego



